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Registrierung lhrer Einrichtung im Organisationsregistrierungssystem (ORS)

Fir die Teilnahme lhrer Einrichtung am Erasmus+Programm ist es erforderlich, dass diese im ORS registriert ist und
Ihre Einrichtung somit tiber eine Organisations-ID (OID) verfiigt.

Sofern lhre Einrichtung noch keine OID angelegt hat, wird nachfolgend beschrieben, wie Sie eine solche anlegen:

Das ORS erreichen Sie Uiber diesen Link

Erasmus+ and European
Solidarity Corps -

ORGANISATION REGISTRATION FOR ACTIONS MANAGED BY NATIONAL AGENCIES

Search for an Organisation @

A rHomE
L oret ol ol ot o s o A e D s ops and have a Participant igentification Code (PIC) have been assignad an Organisation ID automatically. Please use the seareh below te find your organisaticn and its
m S ~ D {you can use your existing PIC in the Advanced search feature below). Altenatively, if you are an authorised user, you can see the st of wi veg\steved ‘organisations using My Organisations.
b it STION ALREADY

Register my Organisation <3 71l Erasmusr and European Solidrty Corps programmes are managed by National Agencies in partcipating countries and the Education, Audiovisual, and Culture Execuive Agency (EACEA).
Fffcertain actions, you must apply through the Nationsl Agencies and, for others, through Education, Audiovisusl and Culture Executive Agency (EACEA). To apply for actions managed by National Agencies please use the links provided below. For actions managed by EACEA, please visit the Funding & tender opporturnities portal (7
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@ REGISTER YOUR ORGANISATION

o apply through the National Agency, you have 1o register your organisation and obtzin &n organisation 1D

ORGANISATIONS Erasmus+ European Solidarity Corps

ey View opportunities and start your application View opportunities and start your application
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Uber die Suche (1) kénnen Sie iiberpriifen, ob lhre Einrichtung bereits tiber eine OID verfiigt.
Ist Ihre Einrichtung bereits im System registriert, gelangen Sie mit Klick auf ,,My Organisations” (2) direkt
auf die Log-In Seite, auf der Sie sich mit Ihren EU-Login-Daten einloggen kdnnen.

Bitte loggen Sie sich mit Ihrer Kennung (E-Mail-Adresse Ihres EU-Login) und dem dazugehdrigen Passwort ein.
Sofern lhre Einrichtung noch nicht registriert ist und Sie tber keinen EU-Login verfligen, erstellen Sie sich bitte
hier einen solchen EU-Login.

Bitte klicken Sie nun auf ,Register My Organisation” (3).
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https://webgate.ec.europa.eu/erasmus-esc/index/organisations/search-for-an-organisation
https://webgate.ec.europa.eu/cas/eim/external/register.cgi
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Neuregistrierung lhrer Einrichtung
Nun klicken Sie auf ,,Search” (4) OHNE einen Suchtext einzugeben:
e,

Erasmus+ and European
Solidarity Corps

Prerequisites for organisation registration

WHY DO | NEED TO REGISTER MY ORGANISATION?

A Home
To submit an application or become a pariner in a project, you will need an Organisation ID. You can obtain your Organisation ID pleting a simple about your organisation. Please note that organisations that have Erasmus or action National Agency

o s ~ a Part i ly assigned an Organisation I

Search for an Organisation  WHAT ARE THE PREREQUISITES FOR ORGANISATIONS REGISTRATION?

T is to create a unique identifier for every organisation - applicart, beneficiary o partner - paricipating i Thats y ur organisation, it essential to check whether your organisation already exists in the system. Please use the search field below and type in efther the legal name, business
name, an organisation website hyperink, PIC or an OID number to check Whether your organisaTion exists.

T} OPPORTUNITES > Upload of forms required by the programme

— As part of the registration process, applicants must also upload the Financial IGentification form and the Legal Entityform in the Organisation Registration Syste from the Forms for EU contracts (4 page.

= PrOJECTS >

CHECK IF MY ORGANISATION EXISTS IN THE SYSTEM
SUPPORT >
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Prerequisites for organisation registration

Erasmus+ and European
Solidarity Corps -
WHY DO I NEED TO REGISTER MY ORGANISATION?
# Howe
To submit an application or become a partner in a project, you will need an Organisation ID. You can obtain your Organisation ID by completing a simple form and providing basic information about your organisaticn. Please note that crganisations that have previously participated in an Erasmus: or European Solidarity Corps action
M ORGANISATIONS s managed by a National Agency and already have 2 Participant Identification Code (PIC) are automatically assigned an Organisation ID.
Search foran Organisaiion  WHAT ARE THE PREREQUISITES FOR ORGANISATIONS REGISTRATION?
Register my Organisation The organisation registration goal s 10 create a unique identier for every organisation - applicant, beneficiary or partner - participating in the programme. Thats why before you register your organisation, t's essential to check whether your organisation already exists in the system. Please use the search field below and type In either the
Iegal name, busines s name, an organisation website hyperlink, PIC or an OID number to check whether your Organisation exists.
! opporTuNTES > Upload of forms required by the programme
= 5 AS partof theregistration process, spplcants must also upload the Financia dentification form and the Legal Entty form i the Organisation Regisiation System. These forms can be dowrloaded fiom the Forms for EU contracts [ page.
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< |HAVEFOUND MY ORGANISATION
IFyou find your organisation, you can use the OID for the application. Please visit the My Organisations [ page for further options and instructions to modify your arganisational data
1 COULDN'T FIND MY ORGANISATION
If, however, you cannot find your organisation in the search results, please register it by clicking helf. [ B NENUNPINRINY [

Erasmus+ and European Solidar 2024-06-27 12:41:12 | Privacy statement | Cookies '

Bitte loggen Sie sich nun mit lhrem EU-Logln ein. E-Mailadresse (6) und Passwort (7):

Organisation Registration requires you to authenticate Organisation Registration requires you to authenticate

Sign in to continue Sign in to continue

Enter your email address or unique identifier Welcome
‘ 6 lepertzezbiod.de

rma

S0 0 w2 dimecen
Create an account
Password

Or =

Choose your verification method

I you do not wish to create an EU Login account, you Sty oy oe Wik
u Y

can sign in by using one of the following third-party Phatiorns

sign-in options ("Sign-in Service"). Read more

Sign in with your elD
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Auf der linken Seite finden Sie nun das ,,Content Menu“ (8) mit den 4 Rubriken ,Organisation data“, ,Legal
Adress”, ,,Organisation Contact Person” und ,Users“. Die Rubrik ,,Organisation data“ ist nun automatisch getffnet
und zum Eintragen lhrer Organisationsdaten freigeschaltet. Bitte geben Sie alle Daten ein, die mit einem *
markiert sind. Bitte aktivieren Sie bei , VAT number” das Kastchen , VAT number not applicable” (9), da diese
Information nicht relevant ist.

& C @ [ hps/webgateeceuropacy . fregister/screen/home Data e A Y @le L - @

B > | Erasmus+ and Solidarity Corps —— e X

4 ove Register My Organisation

i oRGANISATIONS ~ * Your form is not complete, please Gheck the red marks on the content menu.

W4 OPPORTUNITIES

Content Menu < forganisation data [¢]
[ AppLICATIONS v e
X Organisalion dala —
B Froszers - 8 o]
G X Legal address Legainame © | Musterfrau & Mustermann AG
suppoRT ~
X Organisation Gontact Person =

Business name © | pusines
X Users
Legal status © [ Intematonal ogarisation

@ . O anaturalpersen @ alegalperson
O. ® pivateentty O publc body
©. ® nonprofit O for profit

@ [Jsme

Official language © « ‘ German

Establishmentrregistration country © + | Germany

Region © ‘

<

<

||

Legaltorm © - | senGESELLSGHATT

VAT number @ «

03 vies fomat appicaof] [ vATnumber ot apicave Q)

Registration number & ‘ Registra

L]

sesrinane © | a|

Registration authority © ‘ Regista

L[
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Sobald Sie hier alle erforderlichen Daten eingetragen haben, sehen Sie im ,,Content Menu“ einen griinen Haken

vor der Rubrik ,Organisation data“ und die nachste Rubrik , Legal address” (10) ist anwahlbar. Bitte klicken Sie auf

diese Rubrik.

Die Maske zur Eingabe lhrer Adress- und Kontaktdaten 6ffnet sich. Bitte geben Sie hier wieder alle Daten ein, die

mit einem * gekennzeichnet sind. Bitte beachten Sie bei der Telefonnummer, dass Sie die

die Vorwahl (ohne die null) gefolgt von der Rufnummer eingeben. Beispiel fir ein Rufnummer aus Bonn:
22812345 eintragen. Sobald hier auch alle erforderlichen Daten eingetragen sind, sehen Sie nun auch vor

,Legal address” einen griinen Haken und Sie kdnnen die Rubrik ,, Organisation Contact Person” auswahlen.

<« G M (8] httpsy//webgate.ec.europa.eu/organisation-registration/register/screen/home/erganisatien/legalAddress QA 7 a3 ™= 4L - B
n E:Zﬁ;ﬁ?;n"| Erasmus+ and Solidarity Corps ) B
HOWE .

@ Register My QOrganisation

fh ORGANISATIONS ~ % Yourfommis not complete, please check the rec marks on the conient menu.

4 OPPORTUNITIES

Content Menu < Legal address E

[B APPLICATIONS -

; o in the highiighted fields below ( ) are publicly available to anyone searching for an organisation (legal entilies and natural ang E=E)
B PROJECTS. v
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@ supPORT v p—

stestrame ana anber © < [ nsiestage 1 7

. %)
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)
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R =)
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El
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Bitte tragen Sie hier nun ebenfalls alle Daten der mit einem * gekennzeichneten Felder ein. Sofern die
Telefonnummer und die postalische Adresse aus der Rubrik , Legal address” identisch sind, kdnnen Sie diese

Daten mit aktivieren der Kastchen ,,Use organisation phones” und ,,Use organisation address” automatisch
libernehmen. Auch hier sehen Sie bei vollstéandiger Eingabe der Daten nun einen griinen Haken vor der Rubrik
,Organisation Contact Person” und Sie kdnnen die Rubrik ,Users” auswahlen.

& O m B ht eec.europa.eu/orga: -regi /reg reen/t /contactPerson

a A %3¢ & - @A
European - Sacona LIERERTE 0 [&4]
Commiesion| Erasmus+ and Solidarity Corps v
# Houe N -
Register My Organisation ‘ e ‘
fh oRGANSATIONS ~ % Yourfom is not complete, please check the red marks on the content men.
¢ OPPORTUNITIES
Content Menu < Organisation Contact Person
B ArrLicaTIONS ~
v Orgarisaion data -
N - )
PROUECTS v .
L4 Tite © [ Tue
v Legal sddress
@ curroRT ~ =)
+ Orgarisation Conlact Persan Firstrame © - | Fronk il
X tsers Lastrame O+ v ]
Department © ‘ De T
Fosition in the organisation € ‘ Posiion inthe organisatio T
Profess i O - | mustemam@mstertaude T

Use organisation phones?
Mainphone © = 14920312345
Use organisation address?

Strestname and number © « pusterstrage 1

Country © + Gemany

Region O Seiectano
Gity @ = Musterhausen

PO.Box ©

Postal code © ~ 12345

Auch hier tragen Sie alle erforderlichen Daten ein, die mit einem * gekennzeichneten sind. Die Funktion der
automatischen Ubernahme der Telefonnummer und der postalischen Adresse aus der Rubrik ,Legal address”
besteht auch hier. Sofern diese identisch sind aktivieren Sie die entsprechenden ,Use organisation phones” und
,Use organisation address” und auch diese Rubrik hat sodann einen griinen Haken.

Zum Speichern und Ubermitteln der Daten klicken Sie bitte nun auf die Schaltfliche , Submit“ (11). Sie haben nun
erfolgreich lhre OID generiert. Bitte bestatigen Sie nun mit ,,0K“.

< G M B  httpsy .ec.europa.eu/organisation-registration/register/screen/homey/organisation/contacts

B o, | Erasmus+ and Solidarity Corps sasena LIEPERTZ 0 [ ]

L0 Register My Organisation

il ORGANISATIONS v ¥ Your form is complete, you can submit your organisation.
4 OPPORTUNITIES v J—
Content Menu < Users ‘ 5]
[E) APPLICATIONS v
+ Organisation data Last name © - | Mustermann T
B PROJECTS ~ —
0]
+ Legal address Department € | Department
@ SUPPORT v

+ Organisation Contact Person

Position in the organisation € | Position

 Users
Professional e-mail © = liepertz@bibh de

Use organisation phones?

Main phone € = 14922812345

Use organisation address?
Street name and number € = usterstrae 1
country @ - Germany
Region @ sciectan
City © * Musterhausen
PO.Box &

Postal code @ * 12345
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Im Content Menu sind nun 2 weitere Rubriken dazugekommen. , Accreditations” und ,,Documents”. Fiir Sie ist
aktuell nur die Rubrik ,Documents” (12) relevant.

< C m () httpsi//webgate.ec.europa.eu/organisation-registration/register/screen/hame/organisation/contacts/10396235 a A 1 4 = 1 c ]
e | £ 4 Solidarity G Sascna LicpERTZ 0 e}
gurenear | Erasmus+ and Solidarity Corps J
# HOME . .
Edit My Organisation + Update
5 ORGANISATIONS v
Organisation ID : E10396235 .
¢ OPPORTUNITIES v
Legal name: Musterfrau & Mustermann AG
[2) APPLICATIONS v
Business name Legal form : AKTIENGESELL SCHAFT Last modification date : 2010212025 11:48:13  Brussels time)
. PIC Eslablishmentiregistration counry : Germany Last modified by - Mustermann Frank
Br PROJECTS 2 VAT number :
~
@ SUPPORT v
Content Menu < Users
o fion dat i
v Organisation data © Authorised Users P ———
v Legal address
- Q
+ Organisation Contact Person
« Users (©] Name it Email 4 Role 4t Creation dateftime (Brussels time) 7 Approved By Actions
®
o hccreditations = Frank Mustermann liepertz@bibb. de Authorised User 20102/2025 11:49:13
[©)

12 « Documents
ltems per page: | 10 v

Organisation Registration System | Version 3.0.0.0- 22/01/25 | Cookies[% | Legalnotice[% | Privacy statement | Accessibiiity statement[%

Um lhre OID zertifizieren zu kénnen, missen folgende Unterlagen hochgeladen werden:
- Formblatt Rechtstrager fiir private Einrichtungen
zum Formular fir bspw. GmbH, gGmbH, e.V., AG, GbR, UG etc.)

bzw.

- Formblatt Rechtstrager fiir 6ffentliche Einrichtungen
zum Formular fiir bspw. 6ffentl. Schulen, Kd6R, Behorden, Stadte, Gemeinden, etc.)

- Nachweis zum Rechtstrédger (Auszug aus dem Handels- oder Vereinsregister, Screenshot des Schulverzeichnisses,
amtliches Dokument Gber die Griindung/Existenz Ihrer Einrichtung, fiir GbR: Gesellschaftervertrag und
Gewerbeanmeldung etc.)

- Formblatt Finanzangaben zum Formular

Bitte beachten Sie die folgenden Hinweise zu den Dokumenten:

- Die Formblatter sind ausschlieBlich mit vollstandigen Angaben und mit Datum und Unterschrift einer fir
Ihre Einrichtung zeichnungsberechtigten Person giiltig. (Bei 6ffentlichen Einrichtungen: da fiir 6ffentliche
Einrichtungen keine Registereintragung vorliegt, lassen Sie die beiden Felder , Ort der Eintragung im
Register” und ,Register-Nr.” bitte leer.

- Das Formblatt Finanzangaben ist nur dann notwendig, wenn lhre Einrichtung als
Antragsteller/koordinierende Einrichtung am Erasmus+Programm teilnehmen mdochte. Sofern Sie als
Konsortialpartner teilnehmen, ist diese Formblatt nicht erforderlich.

- Das Formblatt Finanzangaben ist vom Kontoinhaber und von einem Vertreter der kontoflihrenden Stelle
zu unterschreiben. Sofern Sie erganzend einen Kontoauszug hochladen, aus dem die kontofiihrende
Stelle, die vollstandige Bankverbindung (IBAN und BIC) sowie der Kontoinhaber ersichtlich sind, entfallt
die Unterschrift des Bankvertreters.

Sollten Sie einen Kontoauszug hochladen, bitten wir Sie, Kontostdnde und Informationen zu Geldtransfers
unkenntlich zu machen.

- Offentliche Schulen miissen stets das Konto lhres Schultragers angeben, sofern kein vom Schultriger
eingerichtetes Schulgirokonto besteht. Privatkonten sowie Konten von Foérdereinrichtungen der Schule
kénnen nicht akzeptiert werden.
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https://www.na-bibb.de/fileadmin/user_upload/na-bibb.de/Dokumente/01_Erasmusplus_allgemein/Dokumente_uebergreifend/2016/av_Rechtstraeger_privat.pdf
https://www.na-bibb.de/fileadmin/user_upload/na-bibb.de/Dokumente/01_Erasmusplus_allgemein/Dokumente_uebergreifend/2016/av_Rechtstraeger_oeffentlich.pdf
https://www.na-bibb.de/fileadmin/user_upload/na-bibb.de/Dokumente/01_Erasmusplus_allgemein/Dokumente_uebergreifend/2016/av_Rechtstraeger_oeffentlich.pdf
https://www.na-bibb.de/fileadmin/user_upload/na-bibb.de/Dokumente/01_Erasmusplus_allgemein/Dokumente_uebergreifend/2016/av_Finanzangaben.pdf
https://www.na-bibb.de/fileadmin/user_upload/na-bibb.de/Dokumente/01_Erasmusplus_allgemein/Dokumente_uebergreifend/2016/av_Finanzangaben.pdf
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Die Dokumente laden Sie wie folgt zu lhrer OID hoch:
Bitte klicken Sie auf die Rubrik ,,Documents” (12) und auf ,,+ Add document” (13).

< C @ (3 httpsy//webgate.ec.europa 1-registr g 10396235 a A w Gle L - @
_ fwonear | Erasmus+ and Solidarity Corps snvererz ) G

HOME . . .
n Edit My Organisation - Update
1li ORGANISATIONS ~

Organisation ID : E10396235 =
4 OPPORTUNITIES v [r—
Legal name: Musterfrau & Mustermann AG

[2) APPLICATIONS v
usiness name 2gal form ast modification date : :49:13 ( Brussels time)
B Legal form : AKTIENGESELLSCHAFT L dification date : 201022025 11:49:13 ( Brussels ti
B FrosECTs PIC Establishmentiregistration country - Germany Last modified by : Mustermann Frank
h VAT number :

~
@ SUPPORT v -

Content Menu < Documents
+ Organisation data @ Documents [0B] 13 +  Add document

v Legal address

Please upload any relevant documents here.

w Organisation Contact Person
v Users [©]
@
12 + Documents @

Bitte klicken Sie nun auf ,,Choose file” (14) um das Dokument auszuwahlen.

< C @ & htips; i g g 15/10396235 aQa A Sl & - @

Add document

Choose file

Sobald das Dokument ausgewahlt ist, miissen Sie noch einen ,,Document Type“ klassifizieren.
»,Formblatt Rechtstrager” = ,Legal Entity”“,

,Nachweis zum Rechtstrdger” =, Registration Document”

,Finanzangaben“ und ggf. Kontoauszug =, Financial ID form-Bank Account”

Sobald Sie den ,Document Type” ausgewahlt haben, ist die Schaltflache ,Upload” (15) dunkelblau hinterlegt.
Bitte klicken Sie auf diese Schaltflache

(6]
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<€ C m a] organisatior 10396235 a A T Sl L - @

Add document

Select a file with size up to 20 Mb *

Choose file

B o Rechistacger_oofontich pot 40.90 KB application/pdf
40.90 KB total size

Document Type *

‘ Legal Enity

Es kann jeweils nur 1 Dokument hochgeladen werden. Bitte laden Sie die weiteren Dokumente entsprechend
nacheinander hoch.

Damit diese Dokumente dauerhaft zu Ihrer OID gespeichert und an uns ibermittelt werden, klicken Sie nun
auf die Schaltflache ,Update” (16).

& C n & https 10396235 a A % &= 4

a
v}

+ Update

Sascha LIEPERTZ

"B oo | Erasmus+ and Solidarity Corps

# HoME

Edit My Organisation

10 ORGANISATIONS ~ A Your form is complete, don't forget to save your changes.
% OPPORTUNITIES ~

Organisation ID : 10396235
[E) APPLICATIONS > Legal name: Musterfrau & Mustermann AG
| PROJECTS . Business name Legal form : AKTIENGESELLSCHAFT Lastmodification date : 2010212025 11:49:13 ( Brussels time)

PIC Establishmentlregistration country - Germany Lastmodified by - Mustermann Frank

VAT number
@ SUPPORT v

~

Content Menu < Documents
+ Organisation data @ Documents [142.21 kB] T —

@ leeries Please upload any relevant documents here

+ Organisation Contact Person

Ve © © Financial ID form-Bank Account +  Add Financial ID form-Bank Account | A
+ Accreditations O]
Q_ Global fiter.

¥ Documents @
Document File Name User Dateltime (Brussels Time) Status. Actions

© ay_Finanzangaben pdf
You have 1 version(s) of this document T LIEPERTZ Sascha ® st

||emspevnag= K o« »

Shoving range 1-1 from 1

© Legal Entity + AddLegalEnity | A

.

| Privacy statement | A«

Success

You have

v

E10396235

|

(7]
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Ihre OID ist nun vollstandig. Zum Ausloggen klicken Sie nun auf lhren Namen (oben rechts) und auf ,Logout”
(18).

Sl L @

< O m & htp: £C.eUropa.eu/organisal e J/register/screen/ e/documents/ 10396235 a A

N—— 0 -
18 =

[2 Website feedback

(€]

B .| Erasmus+ and Solidarity Corps

Logout

# HomE . -
Edit My Organisation
ili ORGANISATIONS M
o Organisation ID : E10396235
Waiting For Na Certication
14 OPPORTUNITIES o Legal name: Musterfrau & Mustermann AG
B APPLICATIONS o Business name Legal form : AKTIENGESELLSCHAFT Last modification date : 20/02/2025 12:52:16 ( Brussels time)
PIC Establishment/registration country : Germany Last modified by : Mustermann Frank
N VAT number
B PROJECTS v ~
@ SUPPORT
Content Menu < Documents
+ Organisation data @ Documents [142.21 kB]

+ Legal address Please upload any relevant documents here.

v Organisation Contact Person

Financial ID form-Bank Account

v Users ©] °
+ Accreditations @
+ Documents. @

Document File Name User Dateltime (Brussels Time) Status Actions

av_Finanzangaben.pdf
You have 1 version(s) of this document e LIEPERTZ Sascha 2010272025 12:49:58 @ st
ems perpage: | 10 v | P

Showing range 11 from 1

© Legal Entity + AddlegalEnity | A

ac

Organisation Registration System | Version 3. gal notica[% |
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